
Пояснительная записка

к проекту постановления министерства региональной безопасности  Астраханской области «Об административном регламенте государственного казенного учреждения Астраханской области «Областная спасательно-пожарная служба»,  подведомственного министерству региональной безопасности Астраханской области, предоставления государственной услуги «Подготовка и выдача исходных данных для разработки мероприятий по гражданской обороне, мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера при подготовке проектной документации на объекты капитального строительства на территории Астраханской области»
Проект постановления министерства региональной безопасности  Астраханской области «Об административном регламенте государственного казенного учреждения Астраханской области «Областная спасательно-пожарная служба», подведомственного министерству региональной безопасности Астраханской области, предоставления государственной услуги «Подготовка и выдача исходных данных для разработки мероприятий по гражданской обороне, мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера при подготовке проектной документации на объекты капитального строительства на территории Астраханской области» (далее – проект постановления) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Астраханской области от 02.08.2022 № 351-П  «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами Астраханской области», постановлением Правительства Астраханской области от 23.12.2022 № 670-П «О министерстве региональной безопасности Астраханской области», распоряжением Правительства Астраханской области от 20.10.2023 № 407-Пр «Об определении целей, предмета и видов деятельности государственного казенного учреждения Астраханской области «Областная спасательно-пожарная служба».
Проект постановления устанавливает порядок и стандарт предоставления государственной услуги, в том числе сроки, состав и последовательность выполнения административных процедур (действий) государственного казенного учреждения Астраханской области «Областная спасательно-пожарная служба», подведомственного министерству региональной безопасности Астраханской области, порядок взаимодействия государственного казенного учреждения Астраханской области «Областная спасательно-пожарная служба», подведомственного министерству региональной безопасности Астраханской области с заявителями, обратившимися за предоставлением государственной услуги.

Принятие постановления министерства региональной безопасности Астраханской области «Об административном регламенте государственного казенного учреждения Астраханской области «Областная спасательно-пожарная служба», подведомственного министерству региональной безопасности Астраханской области, предоставления государственной услуги «Подготовка и выдача исходных данных для разработки мероприятий по гражданской обороне, мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера при подготовке проектной документации на объекты капитального строительства на территории Астраханской области» потребует признания утратившим силу постановления министерства региональной безопасности Астраханской области от 05.04.2023 № 6-П «Об административном регламенте государственного казенного учреждения Астраханской области «Областная спасательно-пожарная служба», подведомственного министерству региональной безопасности Астраханской области, предоставления государственной услуги «Подготовка и выдача исходных данных для разработки мероприятий по гражданской обороне, мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера при подготовке проектной документации на объекты капитального строительства на территории Астраханской области», и не потребует выделения финансовых средств из бюджета Астраханской области.

В проекте постановления отсутствуют положения, вводящие избыточные обязанности, запреты и ограничения для субъектов предпринимательской и иной экономической деятельности или способствующие их введению, а также положения, способствующие возникновению необоснованных расходов субъектов предпринимательской и иной экономической деятельности.

В проекте постановления отсутствуют положения, способствующие возникновению рисков нарушения антимонопольного законодательства.

Коррупционные факторы в проекте постановления отсутствуют.

В целях обеспечения возможности проведения независимой антикоррупционной экспертизы проект постановления размещен 17.10.2025 на официальном портале антикоррупционной экспертизы для размещения нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов.

В целях выявления рисков нарушения антимонопольного законодательства проект постановления размещен 17.10.2025 на официальном сайте министерства региональной безопасности Астраханской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: https://mrb.astrobl.ru.

Министр региональной безопасности

Астраханской области 

                                                      А.С. Тимофеев



Об административном регламенте государственного казенного учреждения Астраханской области «Областная спасательно-пожарная служба», 
подведомственного министерству региональной безопасности Астраханской области, предоставления государственной услуги «Подготовка и выдача исходных данных для разработки мероприятий по гражданской обороне, 
мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера при подготовке проектной документации на объекты капитального строительства на территории Астраханской области»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ГОСТ Р 22.2.13-2023 «Национальный стандарт Российской Федерации. Безопасность в чрезвычайных ситуациях. Порядок разработки перечня мероприятий по гражданской обороне, мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера при проектировании объектов капитального строительства», постановлением Правительства Астраханской области от 02.08.2022 № 351-П  «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами Астраханской области», постановлением Правительства Астраханской области от 23.12.2022 № 670-П «О министерстве региональной безопасности Астраханской области», распоряжением Правительства Астраханской области от 20.10.2023 № 407-Пр «Об определении целей, предмета и видов деятельности государственного казенного учреждения Астраханской области «Областная спасательно-пожарная служба» министерство региональной безопасности Астраханской области 
постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент государственного казенного учреждения Астраханской области «Областная спасательно-пожарная служба», подведомственного министерству региональной безопасности Астраханской области, предоставления государственной услуги «Подготовка и выдача исходных данных для разработки мероприятий по гражданской обороне, мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера при подготовке проектной документации на объекты капитального строительства на территории Астраханской области» (далее – административный регламент, ГКУ «Волгоспас», государственная услуга).

2. Начальнику ГКУ «Волгоспас»:

- принять к сведению и руководству административный регламент, назначить ответственных лиц за его реализацию и направить копии приказов об их назначении в департамент по гражданской обороне, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечению пожарной безопасности министерства региональной безопасности Астраханской области (далее – министерство);
- разместить сведения о государственной услуге в региональной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг Астраханской области» (далее – региональная система), а также разместить в региональной системе порядок информирования о предоставлении государственной услуги, перечень нормативных и иных правовых актов Российской Федерации и Астраханской области, непосредственно регулирующих предоставление государственной услуги (с указанием их реквизитов, первоначального источника их официального опубликования).

3. Департаменту по гражданской обороне, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечению пожарной безопасности министерства региональной безопасности Астраханской области подготовить сопроводительные письма для направления копий настоящего постановления в Думу Астраханской области, в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Астраханской области, прокуратуру Астраханской области, министерство государственного управления, информационных технологии и связи Астраханской области, поставщикам ООО «АИЦ «Консультант Плюс» и ООО «Астрахань-Гарант-Сервис».

4. Отделу кадрового и документационного обеспечения министерства региональной безопасности Астраханской области:

4.1. В трехдневный срок после подписания, направить копию настоящего постановления в министерство государственного управления, информационных технологии и связи Астраханской области для его официального опубликования.

4.2. Направить в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Астраханской области копию настоящего постановления в семидневный срок после дня первого официального опубликования настоящего постановления, а также сведения об источнике его официального опубликования.

4.3. Направить копию настоящего постановления в прокуратуру Астраханской области не позднее семи рабочих дней со дня его подписания.

4.4. Направить копию настоящего постановления в Думу Астраханской области не позднее семи рабочих дней со дня его подписания.

4.5. В семидневный срок после подписания настоящего постановления направить его копию поставщикам справочно-правовых систем ООО «АИЦ «Консультант Плюс» и ООО «Астрахань-Гарант-Сервис» для включения в электронные базы данных.

5. Признать утратившим силу постановление министерства региональной безопасности Астраханской области от 31.07.2024 № 3-П «Об административном регламенте государственного казенного учреждения Астраханской области «Областная спасательно-пожарная служба», подведомственного министерству региональной безопасности Астраханской области, предоставления государственной услуги «Подготовка и выдача исходных данных для разработки мероприятий по гражданской обороне, мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера при подготовке проектной документации на объекты капитального строительства на территории Астраханской области».

6. Постановление вступает в силу по истечении 10 дней после дня его официального опубликования. 

Министр региональной безопасности 

Астраханской области                                                                     А.С. Тимофеев

УТВЕРЖДЕН

постановлением 

министерства региональной 

безопасности 
Астраханской области 

от               2025г.         № 

Административный регламент

государственного казенного учреждения Астраханской области

«Областная спасательно-пожарная служба», подведомственного

министерству региональной безопасности Астраханской области, 
предоставления государственной услуги «Подготовка и выдача исходных данных для разработки мероприятий по гражданской обороне, мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера при подготовке проектной документации на объекты капитального строительства на территории Астраханской области»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования

Административный регламент государственного казенного учреждения Астраханской области «Областная спасательно-пожарная служба», подведомственного министерству региональной безопасности Астраханской области, предоставления государственной услуги «Подготовка и выдача исходных данных для разработки мероприятий по гражданской обороне, мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера при подготовке проектной документации на объекты капитального строительства на территории Астраханской области» (далее – административный регламент, ГКУ «Волгоспас», государственная услуга) устанавливает порядок предоставления государственной услуги и стандарт предоставления государственной услуги организации заказчика или проектной организации, уполномоченной заказчиком, в том числе сроки и последовательность административных процедур и административных действий по предоставлению государственной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации и Астраханской области.
1.2. Круг заявителей

Государственная услуга предоставляется заказчику проектной документации на объекты капитального строительства, а также проектной документации в отношении отдельных этапов строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории Астраханской области, или проектной организации, уполномоченной заказчиком, согласно ГОСТ Р 22.2.13-2023 «Национальный стандарт Российской Федерации. Безопасность в чрезвычайных ситуациях. Порядок разработки перечня мероприятий по гражданской обороне, мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера при проектировании объектов капитального строительства», обратившимся в ГКУ «Волгоспас» с заявлением о предоставлении государственной услуги, выраженным в письменной или электронной форме (далее – заявители).

От имени заявителя вправе выступать уполномоченные представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее – представители).
1.3. Требования предоставления заявителю государственной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещается на «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)»

Государственная услуга должна быть предоставлена заявителю государственной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал), подсистеме "Портал государственных и муниципальных услуг Астраханской области" региональной информационной системы «Платформа межведомственного взаимодействия Астраханской области» (далее - категории (признаки) заявителей, единый и региональный порталы).

2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги:

«Подготовка и выдача исходных данных для разработки мероприятий по гражданской обороне, мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера при подготовке проектной документации на объекты капитального строительства на территории Астраханской области».

2.2. Наименование государственного казенного учреждения Астраханской области, непосредственно предоставляющего государственную услугу:
2.2.1. Государственную услугу предоставляет ГКУ «Волгоспас».
Ответственными за предоставление государственной услуги являются работники ГКУ «Волгоспас», ответственные за выполнение конкретной административной процедуры согласно административному регламенту.

2.2.2. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) при предоставлении государственной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации.

2.2.3. Информирование о предоставлении государственной услуги осуществляет ГКУ «Волгоспас».

Порядок информирования о предоставлении государственной услуги размещен на официальном сайте министерства региональной безопасности Астраханской области mrb.astrobl.ru (далее - официальный сайт министерства), официальном сайте ГКУ «Волгоспас» http://volgospas.astrobl.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

2.3. Результат предоставления государственной услуги

Результатами предоставления государственной услуги являются:

- выдача (направление) заявителю исходных данных для разработки мероприятий по гражданской обороне, мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера при подготовке проектной документации на объекты капитального строительства на территории Астраханской области (далее – исходные данные) (приложение № 2 к настоящему административному регламенту);

- выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги.
Перечень способов получения результата (результатов) предоставления государственной услуги: по почте, по адресу электронной почты, указанному заявителем в заявлении, при его личном обращении.

2.4. Срок предоставления государственной услуги

Общий срок предоставления государственной услуги складывается из следующих сроков:

- прием, регистрация заявления и прилагаемых документов – 1 рабочий день. В случае если заявление и документы поданы заявителем в выходной или нерабочий праздничный день, днем подачи заявления и документов считается следующий за ним рабочий день;

- рассмотрение заявления и документов, подготовка исходных данных либо отказ в предоставлении государственной услуги – не более 8 рабочих дней;

- вручение (направление) заявителю исходных данных либо письма об отказе в предоставлении государственной услуги – 1 рабочий день.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания.
За предоставление государственной услуги плата или государственная пошлина не взимаются.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации заявления о предоставлении государственной услуги

Срок приема, регистрации заявления и прилагаемых к нему документов – 1 рабочий день.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется
государственная услуга

В помещении ГКУ «Волгоспас» отводятся места для ожидания приема, ожидания в очереди при подаче заявления и документов, получения информации и заполнения документов.

Помещения для непосредственного взаимодействия работников ГКУ «Волгоспас» с заявителями соответствуют комфортным условиям для заявителей и оборудуются информационными табличками.

Места для ожидания приема, ожидания в очереди для подачи и получения документов, получения информации и заполнения необходимых документов (далее - места для ожидания) оснащаются стульями (кресельными секциями, скамьями, банкетками), столами (стойками), бумагой и канцелярскими принадлежностями, формами документов.

Количество мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 3.

Места для ожидания оборудуются информационными стендами. Информационные стенды должны содержать информацию о порядке предоставления государственной услуги, в том числе образцы заполнения форм заявлений и перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления государственной услуги также размещается на официальных сайтах министерства и ГКУ «Волгоспас».

Обеспечиваются условия доступности для инвалидов предоставляемой государственной услуги и помещений, в которых она предоставляется, в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24.11.95 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в соответствующей сфере деятельности.

2.9. Показатели доступности и качества государственной услуги

2.9.1. К показателям доступности государственной услуги относятся:

- расположение помещений, предназначенных для предоставления государственной услуги, в зоне досягаемости к основным транспортным магистралям, в пределах пешеходной доступности для граждан;

- возможность подачи заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в электронной форме;

- получение государственной услуги в электронной форме, а также в иной форме по выбору заявителя;

- наличие исчерпывающей информации о порядке и сроках предоставления государственной услуги в сети «Интернет»;

- доступность обращения за предоставлением государственной услуги и предоставления государственной услуги для лиц с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.9.2. К показателям качества государственной услуги относятся:

- соблюдение сроков предоставления государственной услуги и условий ожидания приема;

- информирование заявителей о способах подачи заявления и сроках предоставления государственной услуги;

- информирование заявителя о ходе предоставления государственной услуги, а также получения результата предоставления государственной услуги;

- минимальные количество и продолжительность взаимодействий заявителей и работников ГКУ «Волгоспас» при предоставлении государственной услуги;

- соблюдение времени ожидания в очереди и сроков административных процедур (действий) при предоставлении государственной услуги;

- отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления государственной услуги документе.
2.10. Иные требования к предоставлению государственной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, отсутствуют.

2.10.2. Информационные системы, используемые для предоставления государственной услуги – сеть «Интернет».

В случае подачи заявления в электронной форме с использованием сети «Интернет» дополнительной подачи заявления на бумажном носителе не требуется. 

2.10.3. Предоставление государственной услуги в электронной форме обеспечивает возможность:

- подачи заявления и документов, в электронной форме;

- получения заявителем сведений о ходе выполнения заявления;

- доступности для копирования и заполнения в электронной форме документов, необходимых для получения государственной услуги;

- получения заявителем результата предоставления государственной услуги в электронной форме в порядке, установленном подразделом 3.5 раздела 3 административного регламента;

- осуществление оценки качества предоставления государственной услуги;

- доступа заявителя к сведениям о государственной услуге с использованием официального сайта ГКУ «Волгоспас».

   Виды электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за предоставлением государственной услуги, в том числе с учетом права заявителя использовать простую электронную подпись, определяются Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для

предоставления государственной услуги

2.11.1. Для получения государственной услуги заявитель представляет в ГКУ «Волгоспас» заявление о предоставлении государственной услуги по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту.

2.11.2. К заявлению прилагаются следующие документы:

- копия задания на проектирование объекта капитального строительства;

- схема земельного участка размещения планируемого объекта капитального строительства.

Документы, указанные в настоящем пункте, представляются в одном экземпляре на бумажном носителе либо в электронном виде.

2.11.3. При предоставлении государственной услуги ГКУ «Волгоспас» запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении ГКУ «Волгоспас», предоставляющего государственную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Астраханской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

- представление на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставление государственной и муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.11.4. Порядок представления заявления и документов

По выбору заявителя заявление на выдачу исходных данных и документы, указанные в пунктах 2.11.1, 2.11.2 настоящего подраздела (далее соответственно – заявление, документы), представляются в ГКУ «Волгоспас» посредством личного обращения заявителя, по почте либо с использованием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет».

Факт подтверждения направления заявления и документов, указанных в пунктах 2.11.1, 2.11.2 настоящего подраздела по почте, лежит на заявителе.

Днем обращения за предоставлением государственной услуги считается дата получения и регистрации заявления и документов работником ГКУ «Волгоспас», ответственным за прием, учет и направление корреспонденции.

В случае направления заявления и документов, указанных в пунктах 2.11.1, 2.11.2 настоящего подраздела, в электронной форме:

- заявление заполняется согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту;

- документы, указанные в пункте 2.11.2 настоящего подраздела, подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

заявления о предоставлении государственной услуги и исчерпывающий перечень для приостановления предоставления государственной услуги или для отказа в предоставлении государственной услуги
2.12.1. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, являются:

- несоответствия представленных документов перечню документов, указанному в пунктах 2.11.1, 2.11.2 подраздела 2.11. настоящего раздела, и требованиям абзаца шестого пункта 2.11.4 подраздела 2.11. настоящего раздела.
2.12.2. Основания для приостановления предоставления государственной услуги, предусмотренные федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Астраханской области, отсутствуют. 

2.12.3.  Основания для отказа в предоставлении государственной услуги:

- несоответствие заявителя требованиям подраздела 1.2 раздела 1 административного регламента; 

- наличие в представленных документах неполных или недостоверных сведений;

- наличие в заявлении и (или) документах исправлений и повреждений, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. Профилирование заявителя

Профилирование заявителя осуществляется в целях определения категории (признаков) заявителя посредством заполнения заявителем интерактивной формы заявления через Единый портал, а также министерством при получении и анализе данных, указанных в заявлении о предоставлении государственной услуги.

Должностное лицо ГКУ «Волгоспас» рассматривает заявление, оценивает содержащуюся в нем информацию и определяет категорию (признаки) заявителя в соответствии с идентификаторами категорий (признаков) заявителей.
3.2. Перечень осуществляемых при предоставлении государственной услуги административных процедур
3.2.1. Предоставление государственной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- прием заявления и прилагаемых к нему документов;
- рассмотрение заявления и документов, принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги;

- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги и предоставление результата государственной услуги.
3.2.2. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие варианты:

- выдача (направление) заявителю исходных данных либо уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги;

- исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

3.3. Прием заявления и прилагаемых к нему документов

Основанием для начала данной административной процедуры является представление заявителем заявления и документов, указанных в пунктах 2.11.1, 2.11.2 подраздела 2.11. раздела 2 административного регламента, в порядке, установленном пунктом 2.11.4 подраздела 2.11 раздела 2 административного регламента.

Ответственным за исполнение административной процедуры является работник ГКУ «Волгоспас», ответственный за прием, учет и направление корреспонденции.

Работник ГКУ «Волгоспас ответственный за прием, учет и направление корреспонденции, принимает заявление и прилагаемые документы, выполняя при этом следующие действия:

- регистрирует заявление и прилагаемые документы в системе электронного документооборота;

- на втором экземпляре заявления ставит отметку о принятии заявления с указанием даты, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) работника ГКУ «Волгоспас», принявшего заявление, а также сообщает контактный телефон (при личном обращении);

- снимает и заверяет копии представленных заявителем документов (оригиналы документов возвращаются заявителю) (при личном обращении).

Работник ГКУ «Волгоспас ответственный за прием, учет и направление корреспонденции, передает зарегистрированные заявление и документы работнику ГКУ «Волгоспас», ответственному за предоставление государственной услуги.

Результатом исполнения данной административной процедуры является прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов работником ГКУ «Волгоспас», ответственный за прием, учет и направление корреспонденции, и передача их работнику ГКУ «Волгоспас», ответственному за предоставление государственной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры - не более 1 рабочего дня со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в ГКУ «Волгоспас».

3.4. Рассмотрение заявления и документов, принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги.
Основанием для начала данной административной процедуры является поступление работнику ГКУ «Волгоспас», ответственному за предоставление государственной услуги, зарегистрированного заявления и прилагаемых документов, указанных в пунктах 2.11.1, 2.11.2 подраздела 2.11  раздела 2 административного регламента.

Ответственным за исполнение административной процедуры является работник ГКУ «Волгоспас», ответственный за предоставление государственной услуги.

Работник ГКУ «Волгоспас», ответственный за предоставление государственной услуги, проверяет на наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, указанных в подразделе 2.12 раздела 2 административного регламента.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, указанных в подразделе 2.12 раздела 2 административного регламента, ГКУ «Волгоспас» отказывает заявителю в приеме документов, указанных в пунктах 2.11.1, 2.11.2 подраздела 2.11 раздела 2 административного регламента.

При этом работник ГКУ «Волгоспас», ответственный за предоставление государственной услуги, подготавливает решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в форме уведомления и обеспечивает его подписание у начальника ГКУ «Волгоспас» и направление заявителю способом, указанным в заявлении.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, указанных в подразделе 2.12 раздела 2 административного регламента, работник ГКУ «Волгоспас», ответственный за предоставление государственной услуги:

- заводит отдельную папку, в которой должны храниться документы и отчетность по предоставлению государственной услуги по конкретному заявителю (далее - дело), помещая в него полученный пакет документов заявителя;

- формирует дело;

- проверяет документы на наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, указанных в пункте 2.13.2 подраздела 2.13 раздела 2 административного регламента.

Готовые исходные данные подписывает начальник ГКУ «Волгоспас» либо лицо его замещающее. Подписанные исходные данные передаются работнику ГКУ «Волгоспас», ответственный за прием, учет и направление корреспонденции.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, указанных в пункте 2.13.2 подраздела 2.13 раздела 2 административного регламента, работник ГКУ «Волгоспас», ответственный за предоставление государственной услуги, осуществляет подготовку проекта решения о выдаче (предоставлении) исходных данных.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, указанных в пункте 2.13.2 подраздела 2.13 раздела 2 административного регламента, ГКУ «Волгоспас» принимается решение об отказе в предоставлении государственной услуги в форме уведомления.

При этом работник ГКУ «Волгоспас», ответственный за предоставление государственной услуги, подготавливает письменное уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с указанием оснований отказа.

Результатом исполнения административной процедуры являются подписанные и зарегистрированные исходные данные либо письменное уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги.

Срок исполнения административной процедуры составляет не более 8 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов.

3.5. Предоставление результата государственной услуги

Основанием для исполнения административной процедуры является получение зарегистрированных в системе электронного документооборота исходных данных либо письменного уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является работник ГКУ «Волгоспас», ответственный за предоставление государственной услуги.

Работник ГКУ «Волгоспас», ответственный за предоставление государственной услуги, в зависимости от способа, указанного заявителем в заявлении, выдает (направляет) заявителю исходные данные или письменное уведомление об отказе в предоставлении государственной с указанием основания для отказа в предоставлении государственной услуги способом, указанном в заявлении. В случае направления исходных данных либо письменного уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги с указанием основания для отказа в предоставлении государственной услуги в форме электронного документа по соответствующему запросу заявителя, ему также выдается экземпляр такого письма в бумажном виде.

Результатом выполнения административной процедуры является выдача (направление) заявителю исходных данных либо письменное уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день.

3.6. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных
 в результате предоставления государственной услуги документах

В случае выявления заявителем в документах, полученных в результате предоставления государственной услуги, опечаток и ошибок заявитель представляет в ГКУ «Волгоспас» заявление об исправлении опечаток и ошибок.

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах выполняется бесплатно.

Работник ГКУ «Волгоспас», определенный в соответствии с визой начальника ГКУ «Волгоспас» для рассмотрения заявления об исправлении опечаток и ошибок (далее - уполномоченное лицо ГКУ «Волгоспас»), в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня поступления заявления об исправлении опечаток и ошибок в ГКУ «Волгоспас», проводит проверку указанных в заявлении об исправлении опечаток и ошибок сведений.

В случае выявления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах уполномоченное лицо ГКУ «Волгоспас» осуществляет их замену (исправление) в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня проведения проверки указанных в заявлении об исправлении опечаток и ошибок сведений.

Результатом исполнения данной административной процедуры является исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо направление заявителю уведомления об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 7 рабочих дней.

3.7. Требования предоставления заявителю государственной услуги в соответствии с профилированием, а также результата, за которым 
обратился заявитель

Вариант предоставления государственной услуги определяется в зависимости от результата предоставления услуги, за предоставлением которой обратился заявитель.

3.8. Описание последовательность административных процедур при предоставлении государственной услуги

Предоставление государственной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- прием заявления и прилагаемых к нему документов;
- рассмотрение заявления и документов, принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги;

- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги и предоставление результата государственной услуги.
3.9. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги: по почте, по адресу электронной почты, указанному в заявлении, при его личном обращении.

                                                                        Приложение № 1 

                                                                  к административному регламенту

Идентификаторы

категорий (признаков) заявителей 
	№ п/п
	Результаты предоставления государственной услуги
	Отдельные признаки заявителя

	1
	Выдача (направление) заявителю исходных данных для разработки мероприятий по гражданской обороне, мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера при подготовке проектной документации на объекты капитального строительства на территории Астраханской области
	Заказчик проектной документации на объекты капитального строительства на территории Астраханской области или проектная организация, уполномоченная заказчиком или представитель заказчика по доверенности или без доверенности в силу наделения полномочиями

	2
	Выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги
	


Приложение № 2
к административному регламенту

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги

	№ п/п
	Перечень необходимых для предоставления государственной услуги документов
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования;

	1
	Заявление о выдаче исходных данных для разработки мероприятий по гражданской обороне, мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера при подготовке проектной документации на объекты капитального строительства на территории Астраханской области 
	Представляется по форме согласно приложению № 4 в ГКУ «Волгоспас» в одном экземпляре на бумажном носителе либо в электронном виде,  посредством личного обращения заявителя, по почте либо с использованием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет»


	2
	Копия задания на проектирование объекта капитального строительства
	Представляется в ГКУ «Волгоспас» в одном экземпляре на бумажном носителе либо в электронном виде,  по средством  личного обращения заявителя, по почте либо с использованием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет»

	3
	Схема земельного участка размещения планируемого объекта капитального строительства
	


Приложение № 3
к административному регламенту

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении государственной услуги и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или для отказа в предоставлении государственной услуги

	№ п/п
	Перечень оснований для отказа или приостановления в предоставлении государственной услуги или отказа в приёме документов
	Причина отказа или приостановления в предоставлении государственной услуги

	1
	Основание  для отказа в предоставлении государственной услуги
	Несоответствие заявителя требованиям подраздела 1.2 раздела 1 административного регламента; 

- наличие в представленных документах неполных или недостоверных сведений;

- наличие в заявлении и (или) документах исправлений и повреждений, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание.

	2
	Основание для приостановления предоставления государственной услуги
	Отсутствует в соответствии с предусмотренными федеральными законами и принятыми иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Астраханской области

	3
	Основание  для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
	Несоответствие представленных документов перечню документов, указанному в пунктах 2.11.1; 2.11.2 подраздела 2.11. настоящего раздела, и требованиям абзаца шестого пункта 2.11.4  подраздела 2.11. настоящего раздела


Приложение № 4
к административному регламенту

Форма заявления на выдачу исходных данных для разработки мероприятий

по гражданской обороне, мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера при подготовке проектной документации на объекты капитального строительства на территории

Астраханской области

	От кого: 

Наименование организации заказчика или проектной организации, уполномоченной заказчиком

«__» ________________ г. № ____

(дата и исходящий номер запроса,

заполняется заявителем)
	Кому: 

Государственное казенное учреждение 

Астраханской области 

«Областная спасательно-пожарная служба»


	ЗАЯВЛЕНИЕ


	1. Прошу предоставить государственную услугу и выдать исходные данные для разработки мероприятий по гражданской обороне, мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в составе проектной документации на строительство/реконструкцию/капитальный ремонт (нужное подчеркнуть) объекта капитального строительства  <1>:____________________________

	по адресу <2>: 
	  

	
	

	2. Основание для проектирования и строительства (реконструкции, капитального ремонта) (нужное подчеркнуть) объекта капитального строительства 



	3. Идентификационные признаки отнесения проектируемого объекта к объектам использования атомной энергии (в том числе к ядерным установкам, пунктам хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ), опасным производственным объектам, определяемым таковыми в соответствии с законодательством Российской Федерации, особо опасным, технически сложным, уникальным объектам, объектам обороны и безопасности: 

	  

	  

	

	


4. Основные показатели объекта капитального строительства 

	
	
	

	Наименование показателя 
	Единица измерения 
	По проекту 

	Высота 
	м
	  

	Этажность <3>: 

- надземная 

- подземная 

Заглубление подземной части ниже планировочной отметки земли 
	Количество этажей (количество уровней)
	  

	Расчетная длина: 
	м
	  

	- пролетов 
	м
	  

	- консолей 
	м
	  

	Общая численность (штат) работников, обслуживающего персонала 
	чел.
	  

	Максимальное расчетное количество людей, одновременно находящихся в помещениях (залах) объекта <5> 
	чел.
	  

	Численность работников наибольшей работающей смены, продолжающих свою деятельность в период мобилизации и в военное время <6> 
	чел.
	  

	(дополнительные показатели) 
	  
	  


	5. Сведения о заявителе-застройщике

5.1. О физическом лице: 

	Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)<7> 
	  
	  
	  

	  

	Вид документа, удостоверяющего личность 
	  
	, серия 
	  
	№ 
	  
	, 

	дата выдачи «__» __________г.
	кем выдан документ, удостоверяющий личность 

	  

	ИНН: ____________________________  

	Номер контактного телефона: _______________________________, 

	адрес места жительства <8>: _______________
	, E-mail <9>: 
	  

	  

	5.2. О юридическом лице: 

	Наименование <10>: ________________________________________________

	Должность, фамилия, имя и отчество руководителя 
	  

	ИНН/ОГРН ___________________________/___________________________

	Номер контактного телефона __________________________________, 

	адрес (местонахождение)  <11> _________________, E-mail <9>:_____________  

	  

	6. Сведения о представителе заявителя <12>:


	Фамилия, имя, отчество <13> __________________________________________

	Вид документа, удостоверяющего личность ______,
	серия _______
	№ _______
	, 

	дата выдачи  «___» ________г.,
	кем выдан документ, удостоверяющий личность 

	  

	Номер контактного телефона __________________________,

	адрес места жительства  _______________________________________________,

	Полномочия представителя подтверждены <14>:___________________________

	Номер контактного телефона _______,
	адрес места жительства <8> ____________


	7. Документы, прилагаемые к заявлению <15>:
1.  Копия задания на проектирование;
2. Схема земельного участка размещения (планируемого размещения) объекта капитального строительства 
8. Форма и способ получения результата государственной услуги <16>
На бумажном носителе - при личном обращении заявителя/представителя (нужное заполнить) 

На бумажном носителе почтовым отправлением по адресу заявителя/представителя (нужное заполнить), указанному в заявлении 

В электронном виде по электронной почте на адрес заявителя/представителя (нужное заполнить), указанный в заявлении 

Подпись <17> 

____________________   _______________________  _____________________

           должность                                   личная подпись                            расшифровка подписи

дата «___» ________________  ____________г.
(отметка о приеме заявления) <18>: 

- дата регистрации заявления; 

- регистрационный номер заявления; 

- должность, подпись, инициалы, фамилия сотрудника, принявшего заявление 
 <1> Указывается наименование здания, строения, сооружения, объекта незавершенного строительства (если имеется), в том числе в проектных или правоустанавливающих документах. При отсутствии наименования указывается обобщенное наименование соответствующего вида объектов, например жилой дом, гараж, объект незавершенного строительства, линейно-кабельное сооружение связи и т.п. 

<2> Указывается официально присвоенный (почтовый) адрес. При заполнении строки «по адресу» указывается также наименование субъекта Российской Федерации, наименование и тип населенного пункта (город, поселок), наименование улицы (проспект, переулок, проезд и т.д.), номер дома, строение (корпус). 

В случае отсутствия официально присвоенного адреса указывается строительный адрес, присвоенный объекту капитального строительства на время строительства, или адресный ориентир, позволяющий точно определить местоположение объекта капитального строительства. 

<3> Указывается количество этажей надземной части здания или сооружения, отдельно в строке "подземная" указывается количество подземных этажей и количество уровней (при наличии этажности у здания или сооружения). 

При переменной этажности количество этажей указывается через тир. 

<4> Указывается для линейных сооружений.
<5> Указывается для зрелищных, спортивных сооружений, многофункциональных офисных и торгово-развлекательных комплексов, объектов здравоохранения, гостиниц. 

<6> Указывается для организаций (предприятий, учреждений), отнесенных в установленном порядке к категориям по гражданской обороне, продолжающих свою деятельность в военное время.
<7> Указываются фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица в соответствии с документом, удостоверяющим личность, в именительном падеже, без сокращений. 

<8> Указывается адрес - наименование субъекта Российской Федерации, района, города, иного населенного пункта, улицы, номера дома, квартиры, почтовый индекс, по которому физическое лицо зарегистрировано по месту жительства в установленном порядке. При направлении запроса почтовым отправлением или указании на получение результата государственной услуги по почте указание почтового адреса обязательно. 

<9> При направлении запроса в электронной форме или указании на получение результата государственной услуги в виде электронного документа указание адреса электронной почты обязательно.
<10> Указывается полное наименование организации в соответствии с учредительными документами, зарегистрированными в установленном порядке, а затем в скобках - краткое наименование. 

<11> Указывается почтовый адрес, отражающий местонахождение юридического лица, закрепленного в его учредительных документах. При направлении запроса почтовым отправлением или указании на получение результата государственной услуги по почте указание почтового адреса обязательно. 

<12> Заполняется в случае подачи лицом, имеющим право на получение результата государственной услуги, заявления через представителя заявителя (доверенного лица). 

<13> Указываются фамилия, имя, отчество представителя заявителя (доверенного лица) в соответствии с документом, удостоверяющим личность, в именительном падеже, без сокращений. В случае подачи запроса представителем (доверенным лицом) юридического лица указывается также должность представителя (доверенного лица). 

<14> Указываются наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя (доверенного лица) заявителя. 

<15> Указывается наименование каждого из обязательных документов; 

количество экземпляров (подлинных экземпляров и их копий); количество листов в каждом экземпляре документа. 

<16> Отмечается символом "V" напротив выбранной формы и способа получения результата государственной услуги. 

<17> Подпись включает в себя личную подпись заявителя, расшифровку личной подписи в виде инициалов и фамилии, а также дату подписания заявления. Подпись на заявлении должна быть собственноручной. Если заявителем является юридическое лицо, то от его имени заявление подписывает лицо, уполномоченное на это учредительными документами юридического лица, с указанием должности этого лица. 

<18> Заполняется должностным лицом уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, ответственным за прием документов. 

Примечания: 

1 Заявление составляется в единственном экземпляре-подлиннике в отношении одного объекта капитального строительства. 

2 Заявление на бумажном носителе оформляется на стандартных листах формата А4. Заявление заполняется от руки, печатными буквами, чернилами или шариковой ручкой синего или черного цвета либо машинописным текстом. Если один из разделов (4, 5 или 6) заявления не подлежит заполнению, из формы заявления исключается. Если какой-либо пункт раздела заявления не заполняется, в соответствующих графах проставляется прочерк. 

3 Для юридических лиц допускается оформление заявления на бланке юридического лица-застройщика с отражением всех предусмотренных реквизитов. 

4. В любом случае, прежде чем составить заявление, рекомендуется обратиться в уполномоченный орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации и воспользоваться актуализированной на момент подачи запроса формой заявления.


